
 

 

 
 
 
 
 
 
Zuständigkeiten: 
 

Schulleitung allgemeine Schule    Schulleitung allgemeine Schule und SBBZ   SBBZ Schulleitung/ Gutachter*in     SSA 
 

Zeit Abläufe Beschreibung Zuständigkeit 

Bis 20.09.2024 Abgleich Schüler*innenzahlen Inklusion 
mit allgemeinen Schulen 

Abgleich über Telefonate Mitarbeiter*innen Inklusion 
Schulleitung allg. Schule 

bis spätestens 
01.12.2024 

Antrag der Eltern/allg. Schule Klärung 
des Anspruchs sopäd. BA 
 
Anträge Lernortwechsel, Verlängerung, 
Änderung 
 

 Antrag auf Klärung des Anspruchs (neues For-
mular verwenden!) 

 Pädagogischer Bericht der allg. Schule für Schü-
ler (neues Formular verwenden!) 

 Entbindung der Schweigepflicht 

 ggf. Erklärung ESENT 
Eingabe über den KISS Rechner 
 

Allgemeine Schule/ SBBZ 

Fortlaufend, 
spätestens ab 
02.12.2024  
 

Abruf der SPFA-Datenbank 
Fortlaufende Beauftragungen zur Gut-
achtenerstellung 

Prüfung der eingegangenen Anträge  auf Vollstän-
digkeit und Aussagekraft 

Mitarbeiter*innen Inklusion  
Schulrätinnen 
Verwaltungsmitarbeiter*innen 
(ESENT) 

Fortlaufend Sofortige Übergabe an Gutachter*in Gutachtenprozess zeitnah beginnen 
 

Schulleitungen SBBZ 

Fortlaufend Gutachtenprozess: Notwendigkeit För-
derschwerpunktwechsel 

Durch den Gutachtenprozess führt die beauftragte 
Schule, ggf. Kontakt zu weiteren Fachrichtungen bei 
Beratungsbedarf der Gutachterin/ des Gutachters, 
Info an SL 
 

Gutachter*in und ggf. Sopädie ande-
rer Fachrichtung 
 
Schulleitung beauftragtes SBBZ 
 

17.02. – 
25.02.25 
 
 
 

Planungssitzungen Übergang 4 – 5 
 

Sitzungen in den Raumschaften  Schulleitungen Inklusion/ SBBZ 
Mitarbeiter*innen Inklusion,  
Schulrät*innen, 
Schulträger, Kostenträger 

Zeit Abläufe Beschreibung Zuständigkeit 

Sonderpädagogischer Bildungsanspruch Inklusion – SBBZ 
Zeitschiene für das Schuljahr 2024/25 

  Staatliches Schulamt Konstanz 



 

 

 

bis spätestens 
28.02.2025 

Fertigstellung der sonderpäd. Gutachten  Gutachten an SSA per Mail spfa@ssa-kn.kv.bwl.de 
 

SBBZ/Gutachter*innen 

Bis 21.03.2025 Entscheidung über den sonderpäd.    
Bildungsanspruch 

Feststellungs- oder Ablehnungsbescheid 
 

SSA 

Umgehend 
nach Eingang 
1. Bescheid 

Elterngespräche zum Gutachten, Bil-
dungsanspruch und Lernort  

Elterngespräche nach Eingang 1. Bescheid durch 
Gutacher*innen 
Elterngespräche bei Bildungsanspruch ESENT über-
nimmt SSA KN 

SSA, Gutachter*innen 

bis 11.04.2025 Eingang Protokoll Lernort Ergebnisoffene Beratung der Eltern bezüglich In-
klusion oder SBBZ  
Protokoll Lernort an SSA per Mail 

Gutachter*innen, SSA KN 
 

anschließend Bei Elternwunsch SBBZ: 
Bescheid Feststellung Lernort SBBZ 
 

Bescheid Lernort SBBZ 
bei SBBZ privat: nach Einvernehmen mit Kostenträ-
ger 

SSA 
Kostenträger 

Bis 02.05.2025 Bei Elternwunsch Inklusion: 
Erstellung der Gruppenlisten Inklusion 

Absprachen mit Sprengelschulräte*innen und  
Schulleitungen 
 

Mitarbeiter*innen Inklusion 

05.05..–
09.05.2025 

Planungssitzung Inklusion Neuanträge 
 

Sitzung in den Raumschaften 
Festlegung der Gruppen, Erstellung                      
Abstimmungsprotokoll 
Betrifft ausschließlich die Inklusion 

Schulleitungen allg. Schule/SBBZ 
Mitarbeiter*innen Inklusion 
Schulrät*innen 
Schulträger, Kostenträger 
 

Bis 30.05.2025 Einladung und Durchführung der         
Bildungswegekonferenzen 

BWK Protokoll an SSA per Mail spfa@ssa-
kn.kv.bwl.de 
 

Schulleitung allg. Schule 

Bis 06.06.2025 Überarbeitung Schüler*innenzahlen   Gruppenlisten an Schulen versenden und Abgleich 
durch die Schulleitungen 

Schulleitungen SBBZ 
Schulleitungen allg. Schule 
Mitarbeiter*innen Inklusion 

Bis 27.06.2025 Versand Liste Abordnungsstunden Inklu-
sion 

Rückmeldung per Email an Sandra Fröhlich SSA Sandra Fröhlich 

Bis 04.07.2025 Bescheid Feststellung Lernort Inklusion Bescheid Lernort Inklusion an alle Beteiligten (Schu-
len, Eltern, Kostenträger) 

Mitarbeiter*innen Inklusion 

Bis 15.07.2025 Rückmeldung Abordnungen Lehrkräfte 
durch SBBZen in Absprache mit den In-
klusionsschulen 

Gespräche mit Lehrkräften zur Abordnung Inklusion 
Verbindliche Rückmeldung der Lehrkräfte für die In-
klusion 

Schulleitungen SBBZ, Schulleitungen 
allg. Schulen 
 

Ab 15.07.2025 Übersichtsliste Lehrkräfte Abo Inklusion 
Abordnungen an Lehrkräfte und Schulen 

Einarbeiten der Rückmeldungen 
Abordnungsschreiben z.K. Personalrat 

Schulrät*innen Sopäd.  
Verwaltung SSA 
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