Versandauftrag — Schulen 22.06.2023

An:

- Offentliche Schulen des Landes Baden-Wurttemberg

AufBerunterrichtliche Veranstaltungen tber DRIVE-BW
Sehr geehrte Damen und Herren,

ab Mittwoch, den 28.06.2023 konnen AuRRerunterrichtliche Veranstaltungen elektronisch in DRIVE-BW beantragt und abgerechnet werden.
AuBerunterrichtliche Veranstaltungen missen also nicht mehr zwangslaufig in Papierform abgerechnet werden.

Im Vergleich zu anderen Dienstreisen gibt es allerdings Besonderheiten.
Am Wichtigsten ist zunachst, dass Sie bei der Abrechnung die Reiseart ,Aulerunterrichtliche Veranstaltung“ nutzen.

AnschlieRend mussen Sie auswahlen, ob die Auf3erunterrichtliche Veranstaltung im Ausland stattgefunden hat:

Ubersicht - noch nicht beantragte Dienstreiseantrage AuV Ausland v Services
Detail UBestatigen
Angemeldet:
Bitte wihlen Sie die gewiinschte Dienstreiseart aus! w Links
Dienststelle * Kaufmannische Schule &QUpIoad Genehmigung AUV

Zugehdarigkeit zu Organisationseinheit

Art der Dienstreise * Auferunterrichtliche Veranstaltung v
Beginn der Dienstreise * 10.05.2023 i
Ende der Dienstreise 12.05.2023 i3]
Fand die Aukerunterrichtliche Veranstaltung im Ausland statt? * | v |

Die Genehmigung fur diese Aulerunterrichtliche Veranstaltung wurde bereits als Anlage rmit | —————————
ciner Nachricht iber das Kundenportal hochgeladen. * Rein

Ja




Die Genehmigung der AuRerunterrichtlichen Veranstaltung benétigen wir separat. Sie kénnen diese Uber das Kundenportal hochladen.

Verwenden Sie dazu den Link ,Upload Genehmigung AUV*:

Ubersicht - noch nicht beantragte Dienstreiseantrage | AuV Ausland |
Detail

Angemeldet:

Bitte wihlen Sie die gewiinschte Dienstreiseart aus!

Dienststelle *

Zugehdrigkeit zu Organisationseinheit

Kaufmannische Schule

Art der Dienstreise * Aulerunterrichtliche Veranstaltung v
Beginn der Dienstreise * 10.05.2023 iz
Ende der Dienstreise 12.056.2023 iz
Fand die Auerunterrichtliche Veranstaltung im Ausland statt? * Ja v
Die Genehmigung fur diese Aulerunterrichtliche Veranstaltung wurde bereits als Anlage mit | Ja v

einer Nachricht ber das Kundenportal hochgeladen. *

v Services

mBest‘at\gen

v Links

|| & Upload Genehmigung AUV

Fur jeden Antrag ist eine separate Genehmigung notwendig (auch wenn Sie in Papierform abrechnen).

Nachdem Sie die AuRRerunterrichtliche Veranstaltung in DRIVE-BW beantragt haben, kdnnen Sie diese direkt abrechnen. Wahlen Sie hierzu den Antrag
Uber ,Reisekosten abrechnen“ aus. Dann missen Sie noch die entsprechenden Felder ausfiillen und kénnen (ber den Service ,Abrechnen” die Reise-

kostenerstattung beantragen.

Andert sich anschlieRend der Antragsstatus auf ,In Bearbeitung (LBV)*, hat die Abrechnung funktioniert.

Wir bitten Sie den neuen elektronischen Weg bevorzugt zu verwenden.

Sollten Sie bei der Beantragung und Abrechnung von Aul3erunterrichtlichen Veranstaltungen tiber DRIVE-BW Fragen haben, wenden Sie sich gerne an

Ihre zustandige Sachbearbeitung.

Mit freundlichen GrifRen

Ihr
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