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Formulare allgemein SSA KN 

Stichwort Formulare/Dokumente Art 

Abordnung/Versetzung 
aus dienstlichen Gründen 

Formblatt Anhörung Abordnung und Versetzung pdf/docx 

Informationsblatt Abordnungen pdf 
ÖPR-Information Abordnungen pdf 

Außerunterrichtliche Ver-
anstaltungen 

AuV_Antrag auf volle Vergütung-LK i.A. pdf 

AuV_LBV-Info Beantragung über DRIVE-BW pdf 

AuV_Organisation u. Durchführung von Vertragsabschlüssen pdf 

Ausstellung Ersatzzeugnis 

CD alte Zeugnisvorlagen msg 

Gebühren Ersatzzeugnisse docx 

Verfahrensweise bei Neuausstellung Zeugnisse bei Namens-
änderung nach SBGG oder Adoption 

msg 

Autismus Antrag auf Beratung und Information pdf/docx 

Begegnungsmaßnahmen 

Abrechnungsformular  pdf 

Antragsformular pdf 

Merkblatt Begegnungsmaßnahmen pdf 

Betriebliches Eingliede-
rungsmanagement BEM 

Infopaket BEM GHWRGS pdf 

Bildschirmarbeitsplatzbril-
le 

Anlage 1: Preisliste pdf 

Anlage 2: Bestellformular pdf 

Infoblatt pdf 

Merkblatt pdf 

Datenschutz 

Aufbewahrungs- und 
Löschfristen 

Löschfristen pdf 

Datenpanne 
Info Datenpanne pdf 

Erklärvideo mp4 

Infobrief 

Brief 1 

Brief 1 pdf 

Vorlage Benennung docx 

Vorlage Wohlgemuth pdf 

Brief 2 
Brief 2 pdf 

Rechtl. Hinweise pdf 

Brief 3 Brief 3 pdf 

Brief 4 Brief 4 pdf 

Brief 5 

LF Antrag Einführung neue 
Software 

pdf 

Brief 5 pdf 

VwV Formular zur Anlage 1 docx 

Brief 6 Brief 6 pdf 

Brief 7 
Brief 7 

pdf 
Schulgesetzänderung 

Brief 8 

Info Datenpanne pdf 

Verordnung BP pdf 

Verordnung Lehre pdf 

Brief 8 pdf 

Brief 9 Brief 9 pdf 

Themen Übersicht md 

Nutzung privater Gerä-
te 

Hinweise Privatgeräte pdf 

Privatcomputer nutzen docx 

Private Smartphones nutzen pdf 

Verarbeitungsver-
zeichnis 

Hinweise KM pdf 

Erklärvideo mp4 

Verpflichtungserklä-
rung 

Verpflichtungserklärung docx 

Verwaltungsvorschrift VwV Datenschutz pdf 

FAQ Datenschutz an Schulen pdf 

Linksammlung pdf 

Dienstantrittsmeldungen 
Dienstantrittsmeldung allgemein pdf 
bei Krankheit Beamte: Dienstunfähigkeit u. Wiederaufnahme pdf 
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des Dienstes 

Dienstbericht Lehrkraft Dienstbericht docx 

Dienstliche Beurteilungen 

Anlassbeurteilung  docx 
Anlassbeurteilung mit aktivierten Formularfeldern docx 

Dienstliche Beurteilungen - Hinweise pdf 
Probezeitbeurteilung docx 

Probezeitbeurteilung mit aktivierten Formularfeldern docx 

Dienstunfall 

Antrag Erstattung Heilbehandlungskosten pdf 

Dienstunfallmeldung pdf 

Hinweise Dienstunfallmeldung pdf 
Dolmetscherkosten Antrag Dolmetscherkosten docx 

Funktionsstellen 
Bewerbung 

Bewerbung Konrektorenstelle, FOL als Stufenleitung, FOL als 
Fachbetreuer 

pdf 

Bewerbung Rektorenstelle pdf 
Informationen für BewerberInnen zur Datenverarbeitung gem- 
Art. 13 DSGVO 

pdf 

Hausunterricht Antrag Hausunterricht pdf 

Horizontaler Laufbahn-
wechsel 

Empfehlung über die Befähigung durch die SL pdf 

Infektionsschutz 

Anlage 3c Protokoll für Schulleitung zum Merkblatt pdf 
Anlage-3a-Protokoll für Lehrkräfte pdf 
Anlage-3b-Protokoll für Schulleiter Schulkiga pdf 
IfSG-Anlage 1 zum Merkblatt pdf 
IfSG-Anlage 2 zum Merkblatt pdf 
IfSG-Anlage 2-Informationen zu den einzelnen Erkrankungen pdf 
Infektionsschutz-Mensen an Schulen pdf 
Merkblatt-Belehrung-gemäss-35IfSG_Neufassung 2002 pdf 

Inklusionsvereinbarung Inklusionsvereinbarung pdf 

Kindeswohlgefährdung Handreichung Kindeswohlgefährdung Landkreis Tuttlingen pdf 

Kooperation Kindergarten-
Grundschule 

Anlage 12 - Antrag auf schulärztliche Beurteilung docx 

Beobachtung in der Kita pdf 

Einschätzungsbogen Koop. Kita-GS/Muster 1 docx 

Einschätzungsbogen Koop. Kita-GS/Muster 2 docx 

Einschätzungsbogen Koop. Kita-GS/Muster 3 docx 
Einwilligungserklärung für Eltern pdf 
Erläuterungen Einschätzungsbogen Muster 1 pdf 

Leitfaden ABC der Koop. Kita-GS pdf 

Reflexionsbogen KM pdf 

Krankheit Kind, Sonderur-
laub, Freistellungen 

Freistellung-Sonderurlaub-Krankheit Kind pdf 

Krankheit Lehrkräfte 

Amtsärztl. Untersuchung - Dienstunfähigkeit Beamte docx 

Antrag LBV: Registrierung eAU Nicht-Landesbeschäftigte pdf 

Antrag LBV: Registrierung eAU Landesbeschäftigte pdf 

Beamte: Meldung Dienstfähigkeit /Wiederaufnahme Dienst docx 

LBV Neue Verfahrensbeschreibung eAU pdf 

LBV Verfahrensbeschreibung Datenaustausch 
eAU/Arbeitgeber/Krankenkassen 

pdf 

Verfahrensablauf eAU pdf 

Verfahrensablauf Krankheit Lehrkräfte pdf 

Krankheitsvertretung (Be-
antragung einer befriste-
ten Beschäftigung einer 
Lehrkraft) 

Masern: ärztliche Bescheinigung docx 

SBBZ: Prozessbeschreibung Beantragung KV-Kräfte pdf 
SSA KN_Antrag befristete Beschäftigung docx/pdf 
SSA KN_SBBZ_Antrag befristete Beschäftigung docx/pdf 
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Lehrbeauftragte 

Anlage 2-Beantragung erweitertes Führungszeugnis pdf 
Anlage 3-Merkblatt pdf 
Anlage 4-Erteilung eines ehrenamtlichen Lehrauftrages pdf 
Anlage 5-Erteilung eines ehrenamtl. Lehrauftrages mit Auf-
wandsentschädigung 

pdf 

Anlage 6-Erklärung zur Steuerbefreiung pdf 
Anlage 7-Ausfüllhilfe pdf 
Anlage 8-Anforderung von Lehrbeauftragtenstunden  docx 
Anlage 9-Stundennachweis docx 

Handreichungen Lehrbeauftragte pdf 

MD-Schreiben pdf 

Leitfäden, ABC 

Leitfaden ABC der Kooperation Kita-GS pdf 

Leitfaden BWK pdf 
Leitfaden SKG pdf 

Leitfaden Sonderpädagogik pdf 

Mehrarbeit 

Abrechnung MAU  pdf 
Antrag auf Mehrarbeitsstunden pdf 
MAU Merkblatt pdf 

Unterrichtsvergütung Referendare pdf 

Mutterschutz 

Ärztl. Attest-Beschäftigungsverbot pdf 
Ärztl. Attest-vorläufiges Beschäftigungsverbot pdf 
Gefährdungsbeurteilung doxc/pdf 

Gefährdungsbeurteilung-Anlage pdf 
Info Beschäftigungsverbot pdf 
Liste Infektionskrankheiten pdf 
Mitteilung nach § 27 MuschuG doxc/pdf 
Schwangerschaftsrelevante Gefahrstoffe pdf 
SSA KN-Ablaufplan Mutterschutz pdf 
SSA KN-Checkliste Mutterschutz pdf 
Unterscheidung betriebl. u. ärztl. Beschäftigungsverbot pdf 

Nebentätigkeit Lehrkräfte 

Auszug-aus-LBG-und-Beamtenstatusgesetz pdf 
Formular 1 Antrag Genehmigung Nebentätigkeit Lehrkraft pdf 
Formular 2 Nebentätigkeit Ehrenamt Lehrkraft pdf 
Formular 3 Genehmigung/Ablehnung pdf 
Formular 4 Lehrkraft im Arbeitnehmerverhältnis Anzeige pdf 
Formular 5 Nebentätigkeit Beteiligung Personalvertretung pdf 
Formular 6 Ablieferungspflicht Arbeitnehmer docx 
Formular 7 Erklärung und Abrechnung docx 
Handreichung Schulleitung pdf 

Pädagogischer Tag Anmeldung Päd. Tag docx 
Prüfungsvergütung Schul-
fremdenprüfung 

Antrag Prüfungsvergütung pdf 
Erläuterungen pdf 

Rechtschreibrahmen 

Checklisten mit Aufgaben doxc/pdf 

PPT-Konstanz pdf 

Wortschatz pdf 

Reisekosten 
Informationsschreiben RP pdf 

Antrag auf Feststellung eines erheblichen dienstl. Interesses pdf 

Schulausschluss § 90 
SchulG 

Meldebogen Schulausschluss  docx 
Muster 1-zeitweiliger Ausschluss docx 
Muster 2-dauernder Ausschluss docx 

Schulbezirkswechsel 

SBW Entscheidungshilfen RP pdf 

SBW Prozessbeschreibung Ablauf im Bereich GSL pdf 
SBW Antrag-Entscheidungsblatt 1 pdf/docx 
SBW Antrag-Entscheidungsblatt 2 pdf/docx 
SBW Antrag pdf 
SBW Betreuungsnachweis pdf 

Schulhund 
Broschüre Schulleitung pdf 

RiSU-Schulhunde pdf 

Schülerlenkung 
Merkblatt Anmeldung pdf 

Lenkung Schülerströme Elternwille pdf 



 

  4 Übersicht Formulare passwortgeschützter Bereich SSA Konstanz, Stand: 19.05.2026 
 

Schulleitung, Schulsekre-
tariate 

ASV-BW Multiplikatoren docx 

Aufgabenverteilung und Querschnitte Schulräte docx 

Geschäftsverteilung Verwaltung sonderpäd. Bereich detailliert xlsx 
Geschäftsverteilung Verwaltung xlsx 
Schulliste xlsx 
Sprengeleinteilung SSA KN xlsx 
Zugangsdaten passwortgeschützter Bereich pdf 
Zusammenfassung Modul Verwaltung pdf 

Schulvermeidung,  
Schulabsentismus 

Bildungsvereinbarung docx 
Einladung Gespräch docx 
Fehlzeiten docx 
Gesprächsprotokoll docx 
Handlungsleitfaden Schulabsentismus pdf 

Handreichung für Schulen pdf 

Meldebogen ASKO RP docx 

Schweigepflichtentbindung Schulvermeidung docx 

Stadt Konstanz-Vorlage Bußgeldverfahren Schulversäumnis pdf 

Sucht Broschüre Sucht pdf 

Verlässliche GS, Sek. I 

Anlage 1 - Meldung Verbrauch Zeitkontingent docx 

Anlage 2 - Beantragung erweitertes Führungszeugnis docx 

Anlage 3 - Merkblatt Führungszeugnis pdf 
Anlage 4 - Erklärung zur Steuerbefreiung der Vergütung pdf 
Anlage 5 - Ausfüllhilfe für Vordruck 70100a pdf 
Zeitkontingent - Handreichung für Schulleitungen pdf 
Zeitkontingent - Schreiben an Schulleitungen pdf 

Versetzung Versetzungspräsentation mit ÖPR pptx 

VKL 

Anmelde-
bögen 

Anmeldebogen VKL pdf 
Anmeldebogen VKL-RU pdf 
Anmeldebogen VKL-UA pdf 

Genehmigung einer Sprachfördermaßnahme pdf 

Leitfäden 

Einschätzung Sprachstand pdf 

Handout Sprachstanderhebungen pdf 

VKL Leitfaden Verständigungshilfen pdf 

Übergänge 

Übergabeprotokollvorlage VKL Sekundarstufe in Regelklasse  
Übergabeprotokollvorlage VKL GS in Regelklasse  
Optionaler Anhang behandelte VKL Inhalte  

Hinweise zum Ausfüllen und zur Nutzung  

Checklisten für den Übergang  

VKL-
Abfrage 

ASV-Bericht 

Kurzanleitung Einspielen von exter-
nen ASV-BW Berichtsvorlagen 

pdf 

VKL-Bericht Erfassung SchülerInnen bsb 
Vorlage Erfassung VKL-SchülerInnen xlsx 

Zeugnisse 
und 
Bescheini-
gungen 

Bausteine zur Verbalbeurteilung in VKL pdf 
Bemerkungstexte-VKL-Zeugnis gem. VwV-VO-Sprachbildung pdf 

Zeugnismaske 2025/2026 docx 

Beschulung von Kindern und Jugendlichen mit nichtdeutscher Herkunft und 
geringen Deutschkenntnissen-Schreiben an Schulen 

pdf 

Handreichung zur Beschulung von Kindern und Jugendlichen mit nichtdeut-
scher Herkunftssprache und geringen Deutschkenntnissen 

pdf 
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Formulare Sonderpädagogik SSA KN 

Arbeitsstelle Frühförderung und Schulkindergarten 

Stichwort Formulare/Dokumente Art 

Arbeitsstelle 
Frühförderung 

Allgemein 

Arbeitszeit pdf 

Datenschutz in Kitas  pdf 

Dokumentation Arbeitszeit docx 

Frühförderung Kurzbeschreibung pdf 

Verwaltungsvorschrift pdf 

Frühförderver-
bund  
Landkreis Kon-
stanz 

KN_Anmeldebogen docx/pdf 

KN_Auftrag docx/pdf 
KN_Einwilligung I docx/pdf 
KN_Einwilligung II docx/pdf 
Formular FF Bericht docx 

KN_Unfallschutz docx/pdf 

Frühförderver-
bund  
Landkreis Tutt-
lingen 

TUT_Ablaufschema pdf 

TUT_Anamnesebogen docx/pdf 

TUT_Anmeldebogen docx/pdf 
TUT_Auftrag docx/pdf 
TUT_Einwilligung I docx/pdf 
TUT_Einwilligung II docx/pdf 
TUT_Formular Bericht docx/pdf 

TUT_Unfallschutz docx/pdf 

Schulkinder-
garten 

Allgemein 

Leitfaden SKG pdf 

Verfahren Aufnahme pdf 

Verfahren Übergang SKG-Schule pdf 

Vordrucke 

Antrag Aufnahme SKG docx/pdf 

Einwilligungserklärung Aufnahme SKG docx/pdf 

Sonderpäd. Bericht/Gutachten SKG Frühförderung docx 

Berufliche Orientierung SBBZ 

Formulare/Dokumente Art 

Aufgaben u. Zuständigkeiten Reha Team/Agentur für Arbeit KN pdf 

Infoveranstaltung KN-TUT pdf 

Inklusive Berufliche Orientierung pdf 

Inklusive Berufliche Orientierung-Baustein 1/KI-BWK pdf 
Inklusive Berufliche Orientierung-Baustein 2/KI-BWK pdf 
Inklusive Berufl. Orientierung-Baustein 3/Ansprechpersonen pdf 
Unterstützungssysteme Berufliche Schulen BW V1.2 pdf 
Vorstellung Integrationsfachdienst Landkreis KN pdf 

Leitfäden Sonderpädagogik 

Formulare/Dokumente Art 

Leitfaden SKG pdf 

Leitfaden Sonderpädagogik pdf 

Leitfaden SSA KN-BWK pdf 

Sonderpäd. Beratung u. Unterstützung 

Formulare/Dokumente Art 

Antrag auf sonderpäd. Beratung und Unterstützung docx/pdf 
Entbindung Schweigepflicht Beratung und Unterstützung docx 

päd. Bericht  docx/pdf 
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Sonderpäd. Bildungsanspruch (Anspruchsklärung 
für Schule) 

Stichwort Formulare/Dokumente Art 

Allgemein 24/25 Zeitschiene-Inklusion pdf 

Erstantrag 

Allgemeine Schule 

Antrag auf Klärung des Anspruchs auf ein sonderpäd. Bildungsange-
bot + SPE und Datenschutz 

docx/pdf 

Päd. Bericht docx/pdf 
Schweigepflichtentbindung docx/pdf 
SBBZ 

Anlage 2: Bedarf individueller Assistenzleistungen docx/pdf 
Anlage 3: Erklärung ESENT docx/pdf 
Protokoll zum Elterngespräch Lernort docx/pdf 

Schweigepflichtentbindung docx/pdf 

Sonderpäd. Gutachten/Bericht zur Klärung eines Anspruches docx/pdf 

Antrag Folgeantrag 

Anlage 1: Protokoll Elterngespräch bei Verlängerung/Änderung docx/pdf 
Anlage 2: Bedarf individueller Assistenzleistungen docx/pdf 
Antrag Änderung sopäd. BA Förderschwerpunkt oder Bildungsgang docx/pdf 

Antrag zum Lernortwechsel docx/pdf 
Antrag zur weiteren Festlegung des Lernortes (ehemals Verlänge-
rung) 

docx/pdf 

Antrag zur Aufhebung/Aussetzung des Anspruchs auf ein sonderpäd. 
BA 

docx/pdf 

Schweigepflichtentbindung docx/pdf 

Sonderpäd. Gutachten/Bericht zur Klärung eines Anspruches docx/pdf 

Probeweiser Besuch 
/Rückschulung 

Meldung probeweiser Besuch AS SBBZ 
docx 

Spfa-Onlineverfahren 

Stichwort Formulare/Dokumente Art 

Handbuch Sonderpäd. Fallarbeit - Allgemeine Schule pdf 

Zusammenarbeit mit SBBZen 

Formulare/Dokumente Art 

Antrag auf Zusammenarbeit der SBBZen docx/pdf 

Entbindung Schweigepflicht Zusammenarbeit SBBZen docx 

Prozessbeschreibung Zusammenarbeit der SBBZen pdf 

 


